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Łódź, dnia 22.08.2019

Procedura rozeznania rynku
Usługa przeprowadzenia szkoleń dla osób w wieku 55+ z zakresu kompetencji społecznych.

W związku z realizacją projektu „Cyfrowa Akademia Seniora” w ramach działania nr 3.1 „Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych” Oś Priorytetowa nr 3 „Cyfrowe kompetencje społeczeństwa” Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
Stowarzyszenie Instytut Nowych Technologii z siedzibą w Łodzi, zwraca się z prośbą o przedstawienia Pana/Pani/Państwa oferty na przeprowadzeniu cyklu szkoleń z zakresu kompetencji cyfrowych dla osób w wieku 55+ . 
1. Zamawiający
Stowarzyszenie Instytut Nowych Technologii
ul. Sienkiewicza 55, 90-009 Łódź
e-mail: int@newtechlodz.com
2. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie max. 414 godzin szkoleniowych (1 godz.szkoleniowa = 45 min) szkoleń z zakresu kompetencji cyfrowych dla osób w wieku 55+. 
Szklenia będą dotyczyły następujących zagadnień:
· Podstawy obsługi komputera
· Zdrowie 
· Relacje i bezpieczeństwo w sieci
· Finanse 
· Edukacja i hobby
· Sprawy obywatelskie.
Szkolenia odbywać się będą na terenie następujących powiatów: m.Łódź, łódzki wschodni, zgierski, poddębicki, kutnowski, piotrkowski (grodzki i ziemski). Zleceniodawca nie zapewnia dojazdu, ani zwrotu kosztów dojazdu na miejsce realizacji szkoleń.
Grupy szkoleniowe- średnio 10 os.
Zleceniodawca zapewnia obiad, serwis kawowy dla trenera oraz materiały szkoleniowe dla uczestników.

Termin i miejsce wykonania przedmiotu zamówienia
1. Szkolenia odbywać się będą na terenie następujących powiatów: m.Łódź, łódzki wschodni, zgierski, poddębicki, kutnowski, piotrkowski (grodzki i ziemski).
1. Termin: Od dnia podpisania umowy do 30.11.2020 r.

Wymagania wobec trenerów:
· Wysoko rozwinięte kompetencje cyfrowe
· Umiejętność przekazania seniorom wiedzy z zakresu poszczególnych bloków tematycznych- jeden trener może prowadzić jeden lub kilka bloków szkoleniowych. 
· Wysokie kompetencje społeczne, 
· Trenerzy przed przystąpieniem do realizacji szkoleń będą zobligowani do udziału w trzydniowym szkoleniu z zakresu specyfiki pracy z seniorami, realizacji zasad równości szans i niedyskryminacji oraz przestrzegania zasad zrównoważonego rozwoju w kontekście realizowanych szkoleń. Szkolenie odbędzie się w ośrodku wypoczynkowym/szkoleniowym w województwie łódzkim. Uczestnicy będą mieli zapewniony nocleg, wyżywienie oraz zwrot kosztów dojazdu.
· Udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu szkoleń lub warsztatów dla osób dorosłych w wymiarze minimum 150 godzin szkoleniowych w okresie ostatnich 5 lat, w tym minimum 50 godzin szkoleniowych w obszarze kompetencji cyfrowych.

4. Opis sposobu obliczenia ceny
1. [bookmark: _GoBack]Cena zostanie wyrażona w kwocie brutto brutto
1. W cenę muszą być wliczone wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, jakie będzie ponosił Oferent oraz koszty związane z wykonaniem wszystkich obowiązków Oferenta, zgodnie z opisem zamówienia, jak i ewentualne ryzyko wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili składania oferty.
5. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w języku polskim. Oferent może złożyć w postępowaniu tylko jedną ofertę.
1. Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Oferenta, zgodnie z formą reprezentacji Oferenta określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Oferenta albo przez odpowiednio umocowanego przedstawiciela Oferenta – jeśli dotyczy.
1. Wszystkie kartki oferty muszą być spięte w sposób uniemożliwiający dekompletację oferty, ponumerowane kolejnymi numerami.
1. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem wraz z pieczątką osoby uprawnionej i dodatkowo opatrzone datą dokonania poprawki. 
1. Ofertę należy przesłać na adres e-mail: int@newtechlodz.com lub dostarczyć osobiście do biura projektu: ul.Sienkiewicza 55, 90-009 Łódź.
6. Miejsce, termin składania ofert
1. Oferty należy składać:
w formie elektronicznej przesyłając skan kompletnej dokumentacji oferty w formacie pliku PDF lub JPG na adres mailowy Zamawiającego: int@newtechlodz.com w temacie wiadomości wpisując: „Oferta szacowania wartości zamówienia lub dostarczyć osobiście, za pośrednictwem kuriera lub poczty do biura projektu: ul. Sienkiewicza 55, 90-009 Łódź, od poniedziałku do piątku w godzinach 9-16. 
1. Termin składania ofert upływa: 30 sierpnia 2019 roku o godzinie 10.00
1. Szczegółowych informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela: Agnieszka Ciszewska od poniedziałku do piątku w godzinach 8.00 – 16.00, e – mail: int@newtechlodz.com
7. Klauzula informacyjna, związana z postępowaniem o udzielenie zamówienia zgodnie z zasadą konkurencyjności
Na podstawie art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 informujemy, iż: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie Instytut Nowych Technologii z siedzibą w Łodzi, ul. Sienkiewicza 55, 90-009 Łódź, e-mail: int@newtechlodz.com (dalej jako „ADO”); 
2. ADO wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym/którą można się skontaktować pod adresem siedziby ADO, adresem mailowym int@newtechlodz.com numerem telefonu + 42 632 27 20. 
3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia procedury rozeznania rynku i wyboru najkorzystniejszej oferty.. 
4. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji ww. celu z uwzględnieniem okresów przechowywania określonych w przepisach odrębnych, w tym przepisów archiwalnych. 
5. Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b) ww. rozporządzenia. 
6. Odbiorcami Pani/Pana danych będą podmioty, które na podstawie zawartych umów przetwarzają dane osobowe w imieniu Administratora. 
7. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do: 
a) dostępu do treści swoich danych oraz możliwości ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz do przenoszenia swoich danych, a także – w przypadkach przewidzianych prawem; 
b) prawo do usunięcia danych i prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Państwa danych; 
c) wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa się z naruszeniem przepisów powyższego rozporządzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 


8. Załączniki
Załącznik nr 1 – Formularz oferty

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. Służy do określenia ceny rynkowej przedstawionego zamówienia

Załącznik nr 1

Formularz oferty
Usługa przeprowadzenia szkoleń z zakresu kompetencji cyfrowych dla osób w wieku 55+ w wymiarze max 414 godzin szkoleniowych


………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
 (pełna nazwa Oferenta lub imię i nazwisko)
z siedzibą ( lub adres zamieszkania):

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(Adres)

…………………………						………………………………
     nr telefonu								  e-mail


po zapoznaniu się z opisem przedmiotu zamówienia i jego wymaganiami oświadczamy, że szacunkowy koszt realizacji przedmiotu wynosi:

przeprowadzenie 1 godziny szkoleniowej:

BRUTTO: ……………………….. PLN
(słownie: …………………………………………………………………………………………………………………………. zł)

Przeprowadzenie 414 godzin szkoleniowych 

BRUTTO: …………………… PLN
(słownie: …………………………………………………………………………………………………………………………)



……………………………………………………………………..
podpisy osób uprawnionych do reprezentacji
Oferenta lub pełnomocnik
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