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Łódź, 12.11.2019 r

Realizacja coachingu indywidualnego dla uczestników projektu

„Dla siebie, dla innych. Młodzi w działaniu”

Procedura rozeznania rynku

	ZAMAWIAJĄCY

	Stowarzyszenie Instytut Nowych Technologii

ul. Sienkiewicza 55

90-009 Łódź

	NAZWA POSTĘPOWANIA, W RAMACH KTÓREGO PROWADZONA JEST PROCEDURA ROZEZNANIA RYNKU

	Wyłonienie zleceniobiorcy/zleceniobiorców do realizacji coachingów dla uczestników projektu „Dla siebie, dla innych. Młodzi w działaniu”. Nr POWR.01.04.00-00-006/18 finansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Priorytetu nr 1 „Osoby młode na rynku pracy” Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwój na lata 2014-2020

	OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

	1) Przedmiotem zamówienia jest realizacja coachingu w ramach projektu „Dla siebie, dla innych., Młodzi w działaniu.” finansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Priorytetu nr 1 „Osoby młode na rynku pracy” Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwój na lata 2014-2020

2) Rolą coacha będzie wspieranie odbiorców ostatecznych projektu – osób w wieku 15-29 lat,  w określeniu misji życiowej, celów długo- i krótkoterminowy, podtrzymywanie ich motywacji oraz określanie osobistych obszarów rozwojowych.

3) Sesje coachingowe odbywać będą się w Łodzi lub w innej miejscowości w województwie łódzkim, w zależności od potrzeb uczestników projektu, w miejscach wskazanych przez zamawiającego od 01.12.2019r. do 30.06.2021 r.

4) Łączna liczba godzin do realizacji to 525 w trakcie 19 miesięcy. Zamawiający dopuszcza możliwość zlecenia zadania kilku oferentom.

5) Zamawiający nie dopuszcza powierzenia realizacji zamówienia podwykonawcom. Wszelkie czynności i zadania w ramach Projektu Wykonawca lub osoby przez niego zaangażowane (np. pracownicy czy zleceniobiorcy) będą musieli wykonać osobiście.

6) Każdy coach zobowiązany zostanie do:

· realizacji sesji coachingowych dla uczestników projektu w wieku 16-29 lat, w wymiarze czasu 5 h zegarowych na osobę w okresie od 01.12.2019 roku do 30.06.2021 roku. Maksymalny wymiar zaangażowania coacha 525 godzin zegarowych. Sesje coachingowe odbywać się będą we wskazanych przez zamawiającego lokalizacjach w: Łodzi lub w innej miejscowości w województwie łódzkim.

· dokumentowania przeprowadzonych sesji coachingowych za pomocą formularza sesji coachingowej opracowanego przez zamawiającego;

· przestrzegania zasad bezpieczeństwa i kultury osobistej w miejscu realizacji zlecenia;

· współpracy z opiekunem uczestników projektu.

7) Wykonawca we własnym zakresie musi pokryć koszty dojazdu na miejsce sesji coachingowych, wyżywienia, ewentualnego noclegu czy zakwaterowania. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wyłącznie za faktyczną liczbę zrealizowanych godzin coachingu, zgodnie z formularzami sesji coachingowych.



	Wymagania obligatoryjne wobec oferenta

	1. Osoba bezpośrednio świadcząca usługę legitymuje się wykształceniem wyższym;

2. Osoba bezpośrednio świadcząca usługę ma ukończony 18 r.ż.;

3. Osoba bezpośrednio świadcząca usługę posiada certyfikat/akredytację coacha np. Izby Coachingu, ICF, ICC lub równoważne

4. Osoba bezpośrednio świadcząca usługę posiada min. Dwuletnie doświadczenie w prowadzeniu coachingu dla osób w wieku 16-29 lat.



	Sposób obliczenia ceny usługi

	1.
Cena zostanie określona jako całkowite wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarów i usług.

2.
Zostanie podana cena za 1 godzinę sesji coachingowej.

3.           W cenę muszą być wliczone wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, jakie będzie ponosił Oferent oraz koszty związane z wykonaniem wszystkich obowiązków Oferenta, zgodnie z opisem zamówienia, jak i ewentualne ryzyko wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili składania oferty.

	Opis sposobu przygotowania oferty oraz miejsce i termin składania ofert:

	1. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w języku polskim. 

2. Oferent może złożyć w postępowaniu tylko jedną ofertę.

3. Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Oferenta, zgodnie z formą reprezentacji Oferenta określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Oferenta albo przez odpowiednio umocowanego przedstawiciela Oferenta.

4. Wymaga się, aby każda załączona do oferty kopia dokumentu była poświadczona za zgodność z oryginałem (na każdej stronie zawierającej treść) przez uprawnionego przedstawiciela Oferenta upoważnionego do podpisania oferty.

5. Wszystkie kartki oferty muszą być spięte w sposób uniemożliwiający dekompletację oferty, ponumerowane kolejnymi numerami.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem wraz z pieczątką osoby uprawnionej i dodatkowo opatrzone datą dokonania poprawki. 

7. Ofertę należy złożyć osobiście dostarczając do biura Stowarzyszenia Instytut Nowych Technologii mieszczącego się w Łodzi przy ul. Sienkiewicza 55, w godz. 8.00 – 16.00 formularz oferty (załącznik numer 1) lub za pośrednictwem poczty elektronicznej przesyłając skan wypełnionego i podpisanego formularza (załącznik numer 1) na adres: int@newtechlodz.com.
8. Nie ma konieczności dołączania do oferty dokumentów potwierdzających spełnienie wymagań wobec oferenta. Należy je jednak dostarczyć na prośbę zamawiającego.
9. Oferty można składać maksymalnie do 19.11.2019 roku do godziny 16.00



	Klauzula RODO

	Na podstawie art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 informujemy, iż: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie Instytut Nowych Technologii z siedzibą w Łodzi, ul. Sienkiewicza 55, 90-009 Łódź, e-mail: int@newtechlodz.com (dalej jako „ADO”); 

2. ADO wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym/którą można się skontaktować pod adresem siedziby ADO, adresem mailowym int@newtechlodz.com numerem telefonu + 42 632 27 20. 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia procedury rozeznania cen rynkowych. 

4. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji ww. celu z uwzględnieniem okresów przechowywania określonych w przepisach odrębnych, w tym przepisów archiwalnych. 

5. Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b) ww. rozporządzenia. 

6. Odbiorcami Pani/Pana danych będą podmioty, które na podstawie zawartych umów przetwarzają dane osobowe w imieniu Administratora. 

7. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do: 

a) dostępu do treści swoich danych oraz możliwości ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz do przenoszenia swoich danych, a także – w przypadkach przewidzianych prawem; 

b) prawo do usunięcia danych i prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Państwa danych; 

c) wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa się z naruszeniem przepisów powyższego rozporządzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 





Załącznik nr 1

……………………………………………….

pieczęć firmowa Oferenta

FORMULARZ OFERTY

Usługa przeprowadzenia sesji coachingowych dla 105 osób w wieku 16 – 29 lat w wymiarze max 5 godzin zegarowych na osobę.
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe 

………………………………………………………………………………………………...................................................
……………………………………………………………...……………………………………………………………………………….

(pełna nazwa Oferenta lub imię i nazwisko)

z siedzibą ( lub adres zamieszkania):

…………………………………………………………………………………………………................................................

(Adres)

…………………………………………
                              
…………………..…..……………………

 nr telefonu





  e-mail
…………………………………………



….…….……………………..……………

  NIP




    

REGON

po zapoznaniu się z opisem przedmiotu zamówienia i jego wymaganiami składam następującą ofertę jego realizacji

przeprowadzenie 1 godziny sesji szkoleniowej

Całkowite wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarów i usług:
 ………………………………… PLN
(słownie: ………………………………………………………………………………)

Oświadczam, że spełniam wymagania wobec oferentów:

1. Osoba bezpośrednio świadcząca usługę legitymuje się wykształceniem wyższym;

2. Osoba bezpośrednio świadcząca usługę ma ukończony 18 r.ż.;

3. Osoba bezpośrednio świadcząca usługę posiada certyfikat/akredytację coacha np. Izby Coachingu, ICF, ICC lub równoważne

4. Osoba bezpośrednio świadcząca usługę posiada min. Dwuletnie doświadczenie w prowadzeniu coachingu dla osób w wieku 16-29 lat.

Na prośbę zamawiającego dostarczę dokumenty potwierdzające spełnienie powyższych warunków.

…………………………, dnia …………… 

……………………………………………………………………..

podpisy osób uprawnionych do reprezentacji

Oferenta lub pełnomocnik
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MEODZIW DZIALANIU



„Dla siebie, dla innych – młodzi w działaniu”

Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój                                                
Działanie 1.4 Młodzież solidarna w działaniu

[image: image3.jpg]NOWE TECHNOLOGIE

SZKOLENIA, KONFERENCJE | WARSZTATY
Instytut PROJEKTY UE | BIZNESOWE
Nowych Technologii STUDY TOURS & EVENTS



